INFORME DE GESTION — CUOTA 02
Contrato de Prestacion de Servicios
N0.4162.010.26.1.2603-2024.
FECHA: 26/11/2024

CONTRATISTA: LINA MARCELA GALLEGO MARTINEZ
DEPENDENCIA: SUB SECRETARIA DE FOMENTO
SUPERVISOR: TOMAS GUTIERREZ MANOSCA

Por medio del presente entrego informe de Gestion de las actividades realizadas en la SDR
— DEPENDENCIA SUB SECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la ejecucion del
contrato: No. 4162.010.26.1.2603 de 2024

Cuota DOS:;

1. Brindar apoyo y asistencia en la recepcion, radicacion y control tanto digital como fisico,
de todos los documentos e informes del programa y los contratistas del mismo.

- Brindé apoyo en solicitar y revisar los documentos del proceso contractual de manera
digital, con el fin de que los contratistas hayan subido su documentacion de contrato en la
plataforma de Gestion Contratista de la forma solicitada.

2. Apoyar con la convocatoria, logistica y asistencia de reuniones requeridas por el
Programa y las propias del cargo.

- Brindé apoyo asistiendo a la capacitacion de recepcion de cuentas de cobro del contrato
en ejecucion para la entrega correspondiente al equipo de cuentas, dandole cumplimiento al
objeto contractual.

3. Brindar apoyo en las actividades operativas, logisticas o asistenciales de caracter
misional del area de fomento en relacion con las otras de la Secretaria de Deporte y la
Recreacion.

- Apoyé organizando la base de datos general del programa Deporvida, con el fin de

llevar un control de las cuentas de cobro y las evidencias desarrolladas en el periodo.

4. Brindar apoyo en la consolidacién de informes o bases de datos de los eventos
deportivos y/o recreativos en el marco del programa.

-Apoyé en el area de fomento para llevar a cabo el proceso de contratacion del

programa Deporvida, junto al area de gestion humana y revision de cuentas de

cobro.

MEDIO DE VERIFICACION
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:
https://drive.google.com/drive/folders/14c_g161gH5TRetXz5q-UeXjIATIRmM8Tp4
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LINA MARCELA GALLEGO MARTINEZ
CC: 1.143.987.738 de Cali



